PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071
N/ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  [Versién: 1
SUper_l ntendenC|_a de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
Notariado y Registro | cumpLIMENTO DE CONTRATO PRESTACION DE  [Fecha: 23/Sep./2025
— SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
I
i FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia_Mes  Aio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MIRNA STELLA FONSECA MURILLO |¢l
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 47.426.259 I DE ‘ TRINIDAD CASANARE ‘«
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR ‘ 3004195996 ‘ «
E-MAIL PERSONAL | stella77fonseca@gmail.com Iﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL | mirna.fonseca@supernotariado.gov.co Iﬁ
BANCO [ CAJA SOCIAL |e NoDECUENTA [ 24073462215 | cA[ X & cc[ o
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 27.024.720,00 ||«
|| 1252 || DE || 2026 ||4- HONORARIOS MENSUALES || § 3.378.090,00 |«
prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
OBJETO DEL CONTRATO «
enunciadas a lo largo del presente contrato.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ELIANA CAGUA MURILLO |¢
CARGO DEL SUPERVISOR | PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO19 SDPRFT. |«
CDP No. 37926 @ CRPNo. 157226 «
FECHA CDP 23/01/2026 FECHA CRP 30/01/2026 FECHA APROBACION POLIZA  pja  Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION I:I:I:I «
CIUDAD BODOTA DC. - Dia  Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA CONTRATO | 29 | 09 | 2026 |«
Dia Mes Ao ) MESES  DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[0 [ ot [ 202 Je [ 8 ]e[0]
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio AL RAOIARE el o, I:l .
PRORROGA
I N m— Y —
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L[ [ Jel Jel e | |«
_=——_=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 3.378.090,00 [}« | | | o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = = | |¢ | |¢
” $ 3.378.090,00 || —] Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 [ 03] 2026 |« PAGONo. NobiaS
PERIODO DE PAGO
AL [ 30 [ 03] 2026 le| 03 e[ 30 |100% MARZO |
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

N2/ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

. . CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION )
Notariado y Registro DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE | cCh®: 23/Sep/2025

— PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 218.900 COMPENSAR EPS « 125%
2. FONDO DE PENSION 280.200 COLFONDOS « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS o «
3. LABORALES (ARL) 9200 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. 68033348 «

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PA(

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27.024.720,00 ACU?VIUL A(D;g SALDO POR PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 112.603,00 [|« | $ 112.603,00 $ 26.912.117,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 3.378.090,00 |[« || $ 3.490.693,00 $ 23.534.027,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 3.378.090,00 |[« || $ 6.868.783,00 $ 20.155.937,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO LR(K - $ B
PAGO 05 VALOR DEL PAGO LR(K - $ B
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “lls - $ B
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “lls - $ B
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “lls - $ B
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “lls - $ B
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “«|s - $ .

Dia Mes Ao
pEL{ 01 [ 03| 2026 |  pacono. | MARZO |
PERIODO DE PAGO
au | 30 [03] 2026 | [o3| | MARZO |
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PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

Superintendencia de
Notariado y Registro

PAGO

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

Fecha: 23/Sep./2025

| 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Participar en la estructuracion y/o actualizacion de las TRD de la dependencia teniendo en cuenta los parametros
establecidos por el Archivo General de la Nacion

2. Asistir a las reuniones que se requieran con el grupo de gestion documental de la entidad, que permitan dar
cumplimiento a los lineamientos institucionales en material

documental.

3. Organizar en forma ordenada y por consecutivos, los documentos que se generen en virtud de las actividades de la
Superintendencia Delegada para la Proteccion,

Restitucion y Formalizacion de Tierras, siguiendo los lineamientos técnicos impartidos para tal fin.

4. Ordenar, clasificar y archivar los documentos de acuerdo con los parametros establecidos por el Archivo General
de la Nacion, teniendo en cuenta las tablas de retencion

documental ~TRD, que se encuentren aprobadas.

5. Diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental- FUID donde se lleve la trazabilidad de cada solicitud
recibida y tramitada por la SDPRFT.

6. Apoyar el proceso de busqueda de los documentos solicitados en las diferentes ORIP, por parte de los grupos
internos de trabajo de la delegada de tierras a fin de dar

respuesta a los requerimientos solicitados.

7. Apoyar los procesos administrativos de recepcion y entrega de insumos necesarios para el buen funcionamiento de
la SDPRFT

8. Presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, de acuerdo con las obligaciones del contrato.

9. Las demas que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se requieran para el adecuado
desarrollo de la prestacion del servicio a solicitud del

supervisor.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE
MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

En atencion a las funciones asignadas y conforme a los lineamientos del
Sistema Integrado de Conservacion Documental, durante el mes de marzo
de 2026 se adelantaron actividades orientadas a la organizacion del archivo
fisico, mediante la aplicacion de instrumentos archivisticos FUID, conforme a
las directrices del Archivo General de la Nacion:

1. Diligenciamiento de Instrumentos Archivisticos - Documentos Vigencia
2019, 2020 y 2022.

Como parte del proceso de organizacion documental, se llevo a cabo el
diligenciamiento de los siguientes instrumentos técnicos: Formato Unico de
Inventario Documental (FUID) dentro del cual se diligencio la hoja de control,
Rétulo de carpeta y Rétulo de caja.

Estos instrumentos fueron aplicados a la documentacion correspondiente a
las vigencias 2019, 2020 y 2022 , con el siguiente detalle:
DILIGENCIAMIENTO FUID

Cadigo Serie Vigencia Caja No. Total Carpetas Actividad

-400-18 Derechos de Peticion 2019 11 10 Se diligencié el formato FUID, la
hoja de control, el rétulo de la carpeta y el rétulo de la caja.

-400-18 Derechos de Peticion 2019 12 10 Se diligencié el formato FUID, la
hoja de control, el rétulo de la carpeta y el rétulo de la caja.

-400-18 Derechos de Peticion 2019 Y 2020 13 11 Se diligencié el formato
FUID, la hoja de control, el rétulo de la carpeta y el rétulo de la caja.

-400-18 Derechos de Peticion 2021 Y 2022 14 10 Se diligencié el formato
FUID, la hoja de control, el rétulo de la carpeta y el rétulo de la caja.

Total cajas y carpetas intervenidas 4 41

Nota: Es importante precisar que la caja No. 12 contiene documentos
correspondientes a solicitudes internas (IE), el registro en el FUID se realiza
de manera individual, es decir, documento por documento; por esta razén, el
proceso de registro requiere mas tiempo.

2. Proyeccion de actividades — abril de 2026

Para el mes de marzo se prevé la continuacion del proceso de
diligenciamiento del formato FUID, elaboracion de hoja de control, rétulos de
carpetas y rétulos de cajas vigencia 2022 y 2023, en cumplimiento de las
disposiciones del Archivo General de la Nacion.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Pagina 3




PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071
e/ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  [Version: 1
Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
Notariado y Registro | o serviios, SoLicirup Y AUTORZACION D |7 2456912028
— PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las  actividades asignadas para el  presente

periodo, se deja constancia que el

(la) contratista MIRNA STELLA FONSECA MURILLO identificado (@) con cedula de ciudadania
No 47.426.259 de TRINIDAD CASANARE  cumplio  sastifactoriamente  con el objeto y  obligaciones
del contrato de  Prestacion de  Servicios No 1252 de 2026 conforme  las  normas,  especificaciones, procedimientos,
y demds normas  técnicas  exigibles.
del CRP No. 157226 CDP No 37926
Se autoriza el pago por la suma de $ 3.378.090,00
Valor en letras: TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVENTA PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Ao
DEL| 01 [03] 2026 |  PpacoNo. MARZO
PERIODO DE PAGO

au| 30 [03] 2026 | 03] [ MARZO |

Para  constancia se  firma  en BODOTA DC. alos 27 dias del mes de MARZO de 2026
SUPERVISOR

@Mw@(ﬁ,

Firma Supervisor
ELIANA CAGUA MURILLO
PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO19 SDPRFT.

CONTRATISTA

M ﬁf)?ff!//ﬁjélﬁ 7 m/( / '

Firma Contratista
MIRNA STELLA FONSECA MURILLO
Cedula de Ciudadania No
47.426.259 de TRINIDAD CASANARE
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S5 PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-069
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 1
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) MIRNA STELLA FONSECA MURILLO, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No0.47.426.259 de Trinidad-Casanare, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.1252 de 2026 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de marzo.

Dependencia DELEGADA DE TIERRAS
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dia |Mes | Afo Dia |Mes| Afio

Mes a cobrar Desde oL 1 03 | 2026 Hasta 31 | 03 2026
Valor Salud $218.900
Valor Pensién $280.200
Valor ARL $9.200

Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucion

social NGmero de planilla 68033348
Periodo de la planilla Marzo de 2026
Fecha pago planilla 16/03/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los veinticinco (25)
dias del mes de marzo de 2026.

@L@m@{;

FIRMA DEL SUPERVISOR
PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 19

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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® .
03 compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ARO) PLANILLA (DIA/MES/ARO) EMPLEADOS UPC
EXONERADO PAGO
cc 47426259 MIRNA STELLA FONSECA CL54FSUR93C42 | 7723779 mima6sfonseca@gmail.com PARAFISCALES Y 68033348 16/03/2026 1 0
SALUD
FORMA PRESENTACION | CLASE APORTANTE | NOMBRE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD |  PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNIcA | - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA, D.C. NO 2026-03 2026-03 | $0 $508.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora upPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS008 Compensar EPS 860066942-7 218.900 0 0 0 0 0 0 218.900 1
TOTALES PENSION
. Cotizacion Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - . Valor Mora Valor Mora No.
Cslge AP Rontie inr Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia DIES (i Cotizacion FSP otall=lzanan Afiliados
231001 Colfondos 800227940-6 280.200 0 0 0 0 0 0 280.200 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Codigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizaciéon Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Segures 860011153-6 9.200 9.200 0 0 9.200 92 9.200 1
TOTALES CAJAS
Caédigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
" - . L No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 218.900 218.900
) [ [) [ 0 [ ) [ 0 Pension 1 280.200 280.200
ICBF Riesgos Laborales 1 9.200 9.200
) [ [) [ 0 [ ) [ 0 ccF 0 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 508.300 508.300

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070

R PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2
Superintendencia de ]
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacioén al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta 'y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT

($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 27 dias del mes de marzo de 2026.

Atentamente,

((/){’f //a( ‘;; .y /

MIRNA STELLA FONSECA M.
CC 47.426.259

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
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ACTADE INICIO CONTRATO 1252-2026-MIRNA. pdf ACTA DE INICIO CONTRATO 1252-2026-MIRNA. pdf Comprador Descargar  Detalle
CRP 157226 CTO 1252 DE 2026.pdf CRP 157226 CTO 1252 DE 2026.pdi Comprador Descargar  Detalle
DESIGNACION DE SUPERVISION MIRNA STELLA FONSECA MURILLO.pdf DESIGNACION DE SUPERVISION MIRNA STELLA FONSECAMURILLO.pdf Comprador Descargar  Detalle
Descargar  Detalle
Descargar  Detalle
0 Examen Qcupacional -2026 pdf Examen Ocupacional -2026.pdf Provesdor Descargar  Detalle
0 Informe enero_Contrato 1252 de 2026- MIRNA zip Informe enero_Contrato 1252 de 2026- MIRNA zip Provesdor Descargar  Detalle
0 Cuenta de Cobro Periodo 30 al 30 de enero de 2026 - Mima (2).pdf Cuenta de Cobro Periodo 30 al 30 de enero de 2026 - Mima (2).pdi Provesdor Descargar  Detalle
0 Informe febrera_Contrato 1252 de 2026- Mima zip Informe febrero_Conirato 1252 de 2026- Mima_zip Provesdor Descargar  Detalle
O Cuenta de cobro periodo 01 al 28 de febrero - Mirna Fonseca - cont 1252-2026 (1).pdf Cuenta de cobro periodo 01 al 28 de febrero - Mirna Fonseca - cont. 1252-2026 (1).pdf Provesdor Descargar Deialle
Descargar  Detalle
0 Informe de Supervision _mes marzo_ No.Conirato 1252 - 2026_Mirna Fonseca.zip Informe de Supervision _mes marzo_ No.Contrato 1252 - 2026_Mima Fonseca.zip Provesdor Descargar  Detalle
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